
  

Kaufmännischer Allrounder (m/w/d) gesucht! 
 
Du bist ein Allrounder im Büro? Du hast Lust auf eigenverantwortliches Arbeiten in 
einem kleinen, hochmotivierten Team? Eine wertschätzende Unternehmenskultur 
und ein kollegialer Zusammenhalt sind Dir wichtig? Willkommen bei LINGVA 
ETERNA! 
 
Wir sind ein unabhängiges Aus- und Weiterbildungsinstitut, das eine klare und 
wertschätzende Sprache fördert und lehrt. In unserem Verlag bieten wir ein 
umfangreiches Repertoire an (Fach-)Büchern, Trainingsmaterialien und 
Kartensätzen an. 
 
Für unser weiteres Wachsen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Dich als 
Kaufmännische Allround-Bürokraft  
unbefristet, in Teilzeit (12 Stunden wöchentlich) für unser Büro in der Fürther 
Südstadt 
 
Du passt zu uns wenn … 

 Du eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen 
Bereich hast, 

 Du das MS-Office-Paket sicher anwenden kannst, 
 Du weißt, wie Du Inhalte auf unsere Social-Media-Kanäle stellst, 
 Du am liebsten selbständig und sorgfältig arbeitest, 
 das Arbeiten im Team für Dich selbstverständlich ist,  
 Du gute kommunikative Fähigkeiten besitzt, 
 Du freundlich und professionell im Umgang mit unseren Kunden bist. 

 
Du möchtest Teil unseres Teams werden? Dann sende eine E-Mail mit Deinem 
Lebenslauf an Olivia Meißlein: olivia.meisslein@lingva-eterna.de. 
 
Wir freuen uns auf Dich! 
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